{t“ Mestska ¢ast Bratislava - Rusovce
Vyvojova 8, 851 10 Bratislava 59

Smernica starostu ¢. 6/2018

Verejné obstaravanie a zadavanie zakaziek
v podmienkach MC Bratislava-Rusovce

Uéinnost’ od 01.10.2018

Cl. 1
Uvodné ustanovenia

1. Internd smernicu vydava starosta mestskej Casti Bratislava-Rusovce v sulade so
zakonom SNR ¢&. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov a na
zaklade zakona &. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych
zakonov (dalej len zakon o VO), ktory upravuje pravidla postupu verejného obstaravania pri
zadavani v8etkych druhov zakaziek.

2. Mestska Cast’ Bratislava-Rusovce je podla § 7 ods. 1 pism. b) zakona &. 343/2015
o verejnom obstaravani verejnym obstaravatelom a pri zadavani zakaziek postupuje v
zmysle jednotlivych ustanoveni tohto zakona.

3. Ugelom tejto smernice je zabezped&enie jednotného postupu pri aplikacii zakona o
verejnom obstaravani zakaziek s nizkou hodnotou.

4.5. Tato smernica je zavdzna pre mestsku €ast’ Bratislava-Rusovce a musia podla
nej postupovat vetci zamestnanci MC pri obstaravani tovarov a sluzieb.

Cl. 2
Pravidla vypoctu predpokladanej hodnoty zakazky
1. Predpokladana hodnota zakazky na ucely tohto zakona sa urCuje ako cena bez
dane z pridanej hodnoty. Predpokladana hodnota zakazky sa urCuje na zaklade udajov
o zakazkach na rovnaky alebo porovnatelny predmet zakazky, alebo na zaklade celkovych
skuto¢nych nakladov rovnakého alebo porovnatelného tovaru alebo sluzieb, ktoré boli
obstarané v priebehu posledného kalendarneho roka alebo v priebehu poslednych 12-ich
mesiacov.
2. Predpokladana cena sa posudzuje vo vztahu k trvaniu zakazky.
3. Podklady, na zaklade ktorych bola uréena predpokladana hodnota zakazky, su
sucastou dokumentacie verejného obstaravania.



ClL. 3
Finanéné limity

Bezne dostupné zakazky

Zakazky s nizkou
hodnotou

Zabezpecluje
MC

Predpokladana
hodnota zakazky
bez DPH

Podlimitné zakazky

Zabezpecluje
MC cez EKS

Predpokladana
hodnota zakazky
bez DPH

Nadlimitné zakazky

Zabezpecluje
MC s externymi
odbornikmi

Predpokladana
hodnota  zakazky
bez DPH

Tovar do 15000 15 000 — 221 000 221 000 a viac
okrem potravin

Sluzby do 15 000 15 000 — 221 000 221 000 a viac
Stavebné prace do 15000 15 000 — 5 548 000 5 548 000 a viac

vratane vyprac.
projektovej dokumentacie

Nie bezne dostupné na trhu

Zakazky s nizkou
hodnotou

Zabezpedluje
MC

Predpokladana

Podlimitné zakazky

Zabezpeluje
MC s externymi
odbornikmi

Predpokladana

Nadlimitné zakazky

Zabezpecluje
MC s externymi
odbornikmi

Predpokladana

hodnota  zakazky | hodnota  zakazky | hodnota  zakazky
bez DPH bez DPH bez DPH
Tovar do 50 000 50 000 — 221 000 221 000 a viac
okrem potravin
Sluzba, do 50 000 50 000 — 221 000 221 000 a viac
kt. nie je uvedena v pril.
¢. 1 zakona o VO
Sluzba, do 200 000 200 000 — 750 000 750 000 a viac
kt. je uvedena v pril. €. 1
zakona o VO
Stavebné prace do 150 000 150 000 — 5 548 000 | 5 548 000 a viac

vratane vyprac.
projektovej dokumentacie




Cl 4
Obstaravanie zakaziek s nizkou hodnotou
1. MC é&leni zakazky s nizkou hodnotou nasledovne:
a) zakazky s hodnotou do 5 000 €
b) zakazky s hodnotou nad 5 000 €

2. Pri zadavani zakaziek s predpokladanou hodnotou do 5 000 € je mozné priamo
vystavit objednavku, uskutoc¢nit nakup alebo uzavriet zmluvu s jednym vybratym
dodavatelom, ktorému predchadza prieskum trhu na zistenie vysky cien pre danu zakazku,
a to najma vo forme internetového alebo telefonického prieskumu. Ak je zakazka do 1 000 €,
je mozné vykonat jej objednanie priamo, bez realizacie prieskumu a jeho vyhodnotenia,
avSak pri dodrzani principu hospodarnosti, efektivnosti a G€innosti pouzitia verejnych
zdrojov.

2. Pri zadavani zakaziek s predpokladanou hodnotou nad 5 000 € sa musi vykonat
prieskum trhu.

3. Prieskum trhu sa zverejni na internetovej stranke MC najmenej tri pracovné dni
pred jej zadanim.

4. V ramci prieskumu trhu su osloveni aspon traja potencialni dodavatelia s vyzvou
na predlozenie ponuky. MC oslovi potencialnych dodavatelov prostrednictvom elektronickej
posty a MC akceptuje ponuky, dodané v stanovenom termine prostrednictvom elektronicke;j
posty alebo pisomne.

5. V pripade Ze v stanovene] lehote nebude dodana ani jedna ponuka, MC zrusi
postup zadavania zakazky, vecne ju prehodnoti a opakovane zabezpeci prieskum trhu.

6. Vybrany uchadza¢ musi byt opravneny dodavat, resp. poskytovat predmet
obstaravania. Spésobom na preukazania opravnenia je aktualny, najviac 3 mesiace stary
vypis z obchodného registra alebo zivnostenského registra alebo potvrdenie o zapisani v
prislusnom profesijnom zozname (postaluje aj neoverena fotoképia alebo vypis z
internetovej stranky, napr. www.orsr.sk, www.zrsr.sk, prislusna profesijna alebo stavovska
komora alebo zdruzenie).

7. Kritériom na vyber UspesSného uchadzala je najnizSia cena alebo ekonomicky
najvyhodnejSia ponuka, priom zohladnit sa moéze aj doterajSia skusenost s danym
dodavatelom.

8. Na vyhodnotenie ponuk v ramci prieskumu trhu nie je potrebné zriadit' komisiu;
vysledok prieskumu je zaznamenany vo formulari na vyhodnotenie prieskumu trhu, ktory
podpisuje zodpovedny zamestnanec a starosta MC alebo prednosta MU.

CL 5
Zadavanie podlimitnych a nadlimitnych zakaziek

1. Podlimitné zakazky tovarov, sluzieb a stavebnych prac, bezne dostupnych na trhu,
obstarava MC prostrednictvom elektronického kontraktaéného systému (elektronické
trhovisko).

2. Nadlimitné zakazky tovarov, sluzieb a stavebnych prac, bezne dostupnych na trhu,
obstarava MC v spolupréaci s externym odbornikom.

3. Podlimitné a nadlimitné zakazky tovarov, sluzieb a stavebnych prac, ktoré nie su
beZne dostupné na trhu, obstarava MC v spolupraci s externym odbornikom.

4. Pristupom k EKS je povereny konkrétny zamestnanec, ktory kazdé konkrétne
obstaranie tovarov, sluzieb alebo stavebnych prac vopred odsthlasi so starostom MC alebo



s prednostom MU vzhladom na to, Ze vysledok sutaze v EKS je zavazny a zmluva nadoblda
automaticky platnost.

Cl. 6
Realizacia zakaziek
Zadanie tovarov, sluzieb alebo stavebnych prac mozno realizovat' vylu¢ne na zaklade
pisomnej zmluvy alebo pisomnej objednavky.

Cl7
Uschovavanie dokumentacie
1. Dokumentacia zo zadavania vSetkych zakaziek sa eviduje a uchovava po dobu 5
rokov od uzatvorenia zmluvy, resp. vystavenia objednavky.
2. Dokumentéacia zadavania zakaziek s nizkou hodnotu, ak tato Smernica neurcuje
inak obsahuje:
e test beznej dostupnosti
e podklady na urcCenie predpokladanej hodnoty zakazky — prieskum trhu, ak tato
Smernica neurcuje inak
e oslovenie minimalne troch potencialnych dodavatelov, ak tato Smernica neuréuje
inak
e zaslané ponuky, ak tato Smernica neurcuje inak
e vyhodnotenie prieskumu trhu, ak tato Smernica neurcuje inak
e objednavka alebo podpisana zmluva

ClL.8
Zverejnovanie

1. MC zverejni na svojej internetove] stranke kazdy prieskum trhu nad 5 000 €, a to
najmenej na dobu troch pracovnych dni pred zadanim zakazky.

2. MC zverejni na svojej web stranke kazdu objednavku a kazdu zmluvu, vratane
zmlav, ktoré st vysledkom obstaravania prostrednictvom EKS, a to aj napriek tomu, Ze tieto
zmluvy su prvy raz povinne zverejiiované podla pravidiel fungovania EKS.

3. MC zverejni v profle MC na www.uvo.gov.sk sthrnnii spravu o zakazkach
s nizkymi hodnotami s cenami vy$$imi ako 5 000 € za obdobie kalendarneho $tvrtroka do 30
dni od skoncenia kalendarneho $tvrtroka. V tabulke sa uvadza hodnota a predmet zakazky
a identifikacia dodavatela.

CL 9
Prechodné a zaverecné ustanovenia

1. Za dodrzanie smernice sU zodpovedni vSetci zamestnanci, ktori sa pri vykone
svojej prace obstaravaju tovary, sluzby alebo stavebné prace.

2. Kontrolu dodrziavania smernice vykonava zamestnavatela v pripade vykonu
kontrolnej Cinnosti taktiez hlavny kontrolér.

4. Tato smernica nadobuda ucinnost 1. oktébra 2018.

5. Rusi sa interna smernica ¢&. 5/2017, ktora platila od 1. septembra 2017.

Dusan Antos
starosta

V Bratislava dna 26.09.2018




